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 ПОЛОЖЕНИЕ №_33__

о порядке привлечения, расходования и учета 

добровольных пожертвований физических и юридических лиц

1. Общие положения.

Настоящее положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях», уставом МАУ ДО ДЮЦ «Импульс»
1.1. Положение регулирует порядок привлечения, использования и учета добровольных пожертвований физических и (или) юридических лиц образовательного учреждения МАУ ДО ДЮЦ «Импульс»
1.2. Добровольными пожертвованиями физических и юридических лиц являются добровольные взносы родителей, любая добровольная деятельность физических и юридических лиц по бескорыстной передаче имущества, денежных средств, бескорыстное выполнение работ, предоставление услуг, оказание иной поддержки, предусмотренной действующим законодательством.

1.3. Добровольные пожертвования физических и юридических лиц привлекаются образовательным учреждением для выполнения уставной деятельности.

1.4. Если цели добровольного пожертвования не обозначены  в заявлении, то они привлекаются администрацией учреждения по согласованию с коллегиальным органом самоуправления Наблюдательным Советом на:

· осуществление уставной деятельности,

· реализацию основной  образовательной программы ;

· организацию охраны учреждения;

· организацию питьевого режима;

- улучшение материально-технического обеспечения учреждения (приобретение строительных и технических материалов и оборудования, ремонт учебных классов, игровых и других помещений, эстетическое оформление учреждения, благоустройство территории, приобретение мебели, игрушек, костюмов, канцтоваров, хозяйственных материалов, средств дезинфекции и др.)
- организацию воспитательного и образовательного процесса, конкурсов, смотров, соревнований, выставок и т.д.
· проведение мероприятий для учреждения, учащихся, работников учреждения

· оформление  здания и благоустройство территории,

· содержание и обслуживание офисной техники,

· обеспечение воспитательных мероприятий с учащимися,

· осуществление текущего ремонта,
· компьютеризацию учебного процесса,
· на стимулирование труда работников 

· повышение качества образовательного процесса (приобретение компьютеров, комплектующих, периферийных устройств и оргтехники, обеспечение экспертизы инновационных и оздоровительных программ, осуществление опытно - экспериментальной и инновационной деятельности, приобретение книг, дисков, программ, учебно-методических и наглядных пособий призов, медалей, грамот, оплата подписки на необходимые издания периодической литературы для работы специалистов и др.).
· иные цели, не противоречащие действующему законодательству, локальным актам учреждения, решениям коллегиального органа самоуправления (Наблюдательный Совет).
2. Механизм принятия решения о необходимости привлечения добровольных пожертвований.

2.1. Решение о необходимости привлечения добровольных пожертвований  принимается советом родителей  учреждения (группы), коллегиальным органом самоуправления (Наблюдательным Советом) учреждения с указанием цели их привлечения. Данное решение оформляется протоколом.


 Руководитель учреждения по запросу физических или юридических лиц, планирующих внести добровольные пожертвования в виде денежных средств и (или) личного труда по ремонту учреждения, оказании помощи в проведении мероприятий, изготовлении стендов, организации выставок, обязан представить расчеты предполагаемых расходов и финансовых средств, необходимых для осуществления вышеуказанных целей.

2.2 Решение о внесении добровольных пожертвований со стороны иных физических и юридических лиц принимается ими самостоятельно с указанием цели реализации средств в заявлении или договоре пожертвования (приложение № 1 приложение № 2)
3. Порядок привлечения добровольных пожертвований.

3.1. Администрация образовательного учреждения (руководитель, заместители руководителя, педагогические работники,) члены коллегиального органа  самоуправления (Наблюдательного Совета), члены родительского комитета) вправе обратиться за оказанием добровольного пожертвования учреждению, как в устной (на общем или групповом родительском собрании, в частной беседе), так и в письменной  форме.

3.2. При обращении за оказанием помощи уполномоченные лица, указанные в п. 3.1. настоящего  положения обязаны проинформировать физическое или юридическое  лицо о целях привлечения помощи  и о стоимости планируемых работ, услуг, товаров за счет средств от привлечения добровольных пожертвований.
3.3. Пожертвования физических или юридических лиц осуществляются  только на добровольной и бескорыстной основе. 

3.4. Благотворительная помощь может так же выражаться в добровольном,  безвозмездном, бескорыстном  личном труде родителей, иных юридических и (или) физических лиц по ремонту учреждения, оказании помощи в проведении мероприятий, изготовлении стендов, организации выставок и т.д.

3.5. Физические и юридические лица  вправе определять самостоятельно цели и порядок использования своих пожертвований.

4. Порядок расходования добровольных пожертвований.

4.1.Расходование привлеченных средств образовательного учреждения должно производиться строго в соответствии с целевым назначением взноса, на цели, указанные в настоящем положении и на основании решения коллегиального органа самоуправления. 

4.2. Документальное оформление расходования  привлеченных средств должно производиться в рамках действующего законодательства, Устава учреждения и настоящего Положении :

- при приобретении имущества за счет пожертвований,  подтверждающими документами являются счета,  счета-фактуры,  договоры  и контракты

-при приобретении  услуг, работ за счет пожертвований, подтверждающими документами являются счета,  счета-фактуры, товарные накладные, договоры  и контракты со всеми соответствующими документами;

- при  получении пожертвования в виде безвозмездного  личного труда родителей, иных юридических и (или) физических лиц по ремонту учреждения, оказании помощи в проведении мероприятий, изготовлении стендов, организации выставок и  иных работ и услуг, подтверждающими документами являются акты выполненных работ, услуг, в которых должны быть указаны объемы выполненных работ, услуг, расценки за единицу работы (услуги, товары), общая стоимость работ- услуг, и место проведения работ, оказания услуг (№ кабинетов, наименование помещений, наименование территории, другие необходимые привязки к месту проведения работ).
-при получении пожертвования в виде освобождения от имущественной обязанности перед  жертвователем или перед третьими лицами подтверждающим документом является договор пожертвования (приложение к  настоящему Положению).
5. Порядок приема добровольных пожертвований и учета

их использования.

5.1. Добровольные пожертвования могут быть переданы образовательному учреждению в наличной форме (при наличии кассы в учреждении) с обязательным предоставлением благотворителю подтверждающих документов о внесении средств в кассу, по безналичному расчету, в натуральном виде, в  форме  передачи объектов интеллектуальной собственности с обязательным отражением в учетных документах.
5.2. Передача денежных средств в наличной форме от физических лиц производится на основании письменного заявления лица в адрес учреждения, При передаче денежных средств по безналичному расчету в платежном документе должно быть указано целевое назначение взноса.
5.3. Передача пожертвования от юридического лица оформляется договором дарения   в соответствии с требованиями ст.574 Г РФ в случае,  если  стоимость дара превышает   три тысячи рублей. 

5.4. Передача пожертвования в виде освобождения от имущественной обязанности перед  жертвователем или перед третьими лицами оформляется  договором дарения (Приложение к настоящему Положению) 

5.5.Учреждение должно вести обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного имущества
5.6. Наблюдательный Совет  МАУ ДО ДЮЦ «Импульс» осуществляет контроль за использованием переданных учреждению   средств. По его просьбе администрация учреждения представляет отчет об использовании добровольных пожертвований.
5.7.. При привлечении добровольных взносов родителей на ремонт учреждения  и другие расходы, связанные с деятельностью учреждения,  администрация учреждения  совместно с коллегиальным органом самоуправления готовят письменные отчеты об использовании средств и представляют  его для рассмотрения на групповых собраниях, общем родительском собрании.

5.8. Расходование привлеченных средств образовательным учреждением должно производиться строго в соответствии с целевым назначением пожертвования, определенном физическими или юридическими лицами, либо коллегиальным органом самоуправления на цели, указанные в настоящем положении.

5.9. Целевое и правомерное использование (расходование) имущества (денежных средств), полученного в качестве пожертвований, должно быть подтверждено документами, предусмотренными требованиями Инструкции по бюджетному учету.
6. Ответственность.

6.1. Не допускается использование  добровольных пожертвований на цели, не соответствующие уставной деятельности, настоящему положению, целевому назначению, целям, указанным в настоящем положении.

6.2. Наблюдательный Совет  заслушивает отчет учреждения о привлечении и расходовании добровольных пожертвований за истекший календарный срок не позднее окончания первого квартала текущего года.

6.3. По требованию Учредителя учреждение ежемесячно предоставляет информацию о привлечении и расходовании добровольных пожертвований физических и юридических лиц учредителю.

6.4. Отчет о поступлении и расходовании добровольных пожертвований физических и юридических лиц ежеквартально (в письменной форме) размещается в доступных местах для родителей (информационных стендах и на официальном сайте учреждения).

6.5. По просьбе физических и юридических лиц, осуществляющих добровольное  пожертвование, учреждение представляет им информацию об использовании этих средств.

6.6. Ответственность за нецелевое, а так же необоснованное, неправомерное, неэффективное использование добровольных пожертвований несет руководитель учреждения.

\

Приложение № 1
  Директору МАУ ДО ДЮЦ «Импульс»

                                                                                           от ______________________________

                                                                                            ________________________________
    (Ф.И.О. гражданина, руководителя организации                                                                         

                                                                                                                                       ее полное наименование (указывается      

                                                                                                                                        по желанию жертвователя))

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  (ФИО физического лица, паспортные данные, адрес места жительства, ФИО руководителя организации (юридическое лицо)

____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(полное наименование организации (указывается по желанию жертвователя)

по собственному желанию (решению исполнительного органа организации) передаю 

___________________________________в качестве пожертвования___________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(денежные средства (сумма), имущество, права и т.п., если вещь не одна - перечисление, указываются  индивидуализирующие признаки вещей)

Добровольное пожертвование носит целевой характер и подлежит использованию___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

(заполняется в случае определения цели пожертвования)

Даю согласие на обработку своих персональных данных.

«____»_________________20___г.________________/_________________________
                                                                     ( подпись)      (расшифровка подписи)
Приложение № 2
ДОГОВОР №_______пожертвования денежных средств МАУ ДО ДЮЦ «Импульс»
на определенные цели (целевые взносы)

«___»_____________20___г.

          Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования г. Хабаровска «Детско – юношеский   центр «Импульс», именуемое в дальнейшем    «Одаряемый»   в      лице    директора , действующего на основании
Устава,
   с
одной
стороны
и ____________________________________________________________________________________,     (ФИО физического лица или наименование юридического лица, а также должность, ФИО   его   уполномоченного   лица) именуемый дальнейшем
«Жертвователь»,
действующий
на основании______________, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Жертвователь обязуется безвозмездно передать Одаряемому в собственность на цели, указанные в настоящем Договоре, денежные средства (далее по тексту договора - Пожертвование) в размере _______________________________________________________________________    руб.
                                         (Сумма цифрами и прописью)

1.2. Пожертвование передается в собственность Одаряемому на осуществление целей _____________________________________________________________________________________
1.3. Указанные в п. 1.2. цели использования Пожертвования соответствуют целям благотворительной деятельности, определенным в ст. 2 Федерального закона № 135-ФЭ от 11.08.1995 "О благотворительной деятельности и благотворительных организациях".

2. Права и обязанности сторон

2.1. Жертвователь обязуется перечислить Пожертвование Одаряемому в течение____________

рабочих дней с момента подписания настоящего Договора на лицевой счет образовательной организации.

2.2. Одаряемый вправе в любое время до передачи Пожертвования от него отказаться. Отказ Одаряемого от Пожертвования должен быть совершен в письменной форме. В таком случае настоящий Договор считается расторгнутым с момента получения Жертвователем письменного отказа.

2.3. Одаряемый обязан использовать Пожертвование исключительно в целях, указанных в п. 1.2. настоящего Договора.

2.4 Одаряемый обязан предоставлять Жертвователю возможность знакомиться с финансовой, бухгалтерской и иной документацией, подтверждающей целевое использование Пожертвования.

2.5. Если использование Пожертвования в соответствии с целями, указанными в п. 1.2 настоящего Договора, становится невозможным вследствие изменившихся обстоятельств, то Пожертвование может быть использовано Одаряемым в других целях только с письменного согласия Жертвователя.

3. Ответственность сторон

3.1. Использование Пожертвования или его части не в соответствии с целями, оговоренными в п. 1.2. настоящего Договора, ведет к отмене договора пожертвования. В случае отмены договора пожертвования Одаряемый обязан возвратить Жертвователю Пожертвование.

4. Прочие условия

4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.

4.2. Все споры, вытекающие из настоящего Договора, разрешаются сторонами путем переговоров. 

При не достижении согласия, спор подлежит передаче на рассмотрение в Арбитражный суд.

4.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями сторон.

4.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу - по одному для каждой из сторон.
5. Адреса и реквизиты сторон

	«Одаряемый»
	«Жертвователь»:

	МАУ ДО ДЮЦ «Импульс»
	

	Адрес:
	(Ф.И.О.)

	г.Хабаровск, пер.Антенный ,3
	

	тел.8(4212) 33-38-48 
	

	Р/счет:  40701810400001000048
	

	УФК по Хабаровскому краю (МАУ ДО ДЮЦ «Импульс» 

л/с 30226Ш69450)
	

	ОТДЕЛЕНИЕ ХАБАРОРВСК
Г.ХАБАРОВСК
	

	ИНН 2724034270
	

	КПП 272401001
	

	ОГРН 1022701281954
	

	ОКАТО 08401363000
	

	Директор     
	

	(должность)

.

                                      Коваленко Е.В.
	(должность)

                                       

	М.П., подпись,       Ф.И.О.  подпись
	М.П., подпись,       Ф.И.О.  подпись


